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Informativa sulla gestione del trattamento di dati personali,
anche ai fini di antiriciclaggio e del rapporto professionale, e conferimento d'incarico 

professionale.

COGNOME NOME

LUOGO DI NASCITA DATA DI NASCITA

RESIDENTE IN VIA  N. C.A.P. CITTÀ

CODICE FISCALE PARTITA I.V.A.

PROFESSIONE ESTREMI DOCUMENTO DI IDENTITÀ

ALTRO RECAPITO IN VIA N. C.A.P. CITTÀ

TELEFONO CASA TELEFONO UFFICIO

ALTRI NUMERI (CELLULARE, FAX, ECC.)

PERSONA GIURIDICA O ENTE RAPPRESENTATO SEDE LEGALE 

CODICE FISCALE DELL’ENTE RAPPRESENTATO PARTITA I.V.A. DELL’ENTE RAPPRE SENTATO

Informativa ex art. 13 D.Lgs. 196/2003 - c.d. Codice sulla “Privacy”
Gentile Cliente,
ai sensi dell'articolo 13 D.Lgs. 196/2003 (Codice sulla Privacy), Le for-
niamo le seguenti informa zioni relative al trattamento dei dati personali 
che intendiamo effettuare.
Finalità del trattamento:
Il trattamento dei dati viene effettuato ai fini dell'espletamento degli inca-
richi professionali che l’avvocato può eseguire in base al proprio ordi-
namento ed in particolare modo per far valere o difendere un diritto in 
sede giudiziale o stragiudiziale, in ambito civile, penale amministrativo o 
tributario, anche a mezzo di sostituti e di consulenti tecnici. 
Interessati ai quali i dati si riferiscono e categorie di dati: 
Ai fini sopra indicati, potranno anche essere raccolti e trattati dati perso-
nali, identificativi e dati rientranti nel novero dei dati sensibili o giudiziari. 
Ai sensi dell’art.4 del Codice della Privacy, si intende per:
- dati sensibili, quelli idonei a rivelare l'origine razziale ed etnica, le con-
vinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l'ade-
sione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere reli-
gioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei a ri-
velare lo stato di salute, la vita sessuale; 
- dati giudiziari, quelli idonei a rivelare provvedimenti di cui all'articolo 3, 
comma 1, lettere da a) a o) e da r) a u), del d.P.R. 14 novembre 2002, n. 
313, in materia di casellario giudiziale, di anagrafe delle sanzioni ammi-
nistrative dipendenti da reato e dei relativi carichi pendenti, o la qualità 
di imputato o di indagato ai sensi degli articoli 60 e 61 del codice di pro-

cedura penale.
Tali dati sono oggetto di trattamento solo con il consenso scritto dell'inte-
ressato e previa autorizzazione del Garante per la protezione dei dati.
I dati sensibili relativi ai terzi possono essere trattati ove ciò sia stretta-
mente indispensabile per l'esecuzione di specifiche prestazioni profes-
sionali richieste dai clienti per scopi determinati e legittimi.
Titolare e responsabile del trattamento:
Titolare del trattamento è l'avv. Andrea Girardi.
Responsabili del trattamento sono le segretarie ed i collaboratori dello 
Studio, i quali procedono al trattamento attenendosi alle istruzioni impar-
tite dal titolare.
Modalità e durata del trattamento:
Il trattamento sarà effettuato con modalità manuali e/o informatizzate.
Resta ferma la facoltà dell’avvocato di designare quali responsabili o in-
caricati del trattamento i sostituti, gli ausiliari, i tirocinanti e i praticanti i 
quali, in tal caso, possono avere accesso ai dati. 
La informiamo inoltre che pur essendo titolare del trattamento l’avvocato 
cui Lei conferisce l’incarico, per ragioni organizzative e di collaborazione 
reciproca anche altri avvocati esterni, nel caso di domiciliazione o di so-
stituzione, potranno avere accesso ai dati, nei limiti della collaborazione 
ad essi richiesta.
Il conferimento dei dati ritenuti necessari dall’avvocato è obbligatorio al 
fine di poter al meglio adempiere al mandato professionale e il loro e-
ventuale mancato conferimento può comportare, ad insindacabile giudi-
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zio dell’avvocato, la mancata esecuzione o la mancata prosecuzione del 
rapporto.
Nel rispetto dell'obbligo previsto dall'articolo 11, comma 1, lett. e) del 
Codice della Privacy, i dati sensibili possono essere conservati per un 
periodo non superiore a quello strettamente necessario per adempiere 
agli incarichi conferiti  e, comunque, per il periodo di tempo previsto da 
leggi, regolamenti o dalla normativa comunitaria, anche fiscale. I dati 
acquisiti in occasione di precedenti incarichi possono essere mantenuti 
se pertinenti e non eccedenti rispetto a successivi incarichi. 
Alla cessazione del trattamento i dati possono essere conservati 
dall’avvocato ad uso personale e/o storico per il proprio archivio, esclu-
dendosi ogni loro diffusione o comunicazione.
Comunicazione e diffusione dei dati: 
I dati possono essere comunicati nell’ambito delle finalità di cui sopra. I 
dati sensibili possono essere comunicati e ove necessario diffusi, a sog-
getti pubblici o privati, nei limiti strettamente pertinenti all'espletamento 
dell'incarico conferito e nel rispetto, in ogni caso, del segreto professio-
nale. I dati idonei a rivelare lo stato di salute e i dati relativi alla vita ses-
suale possono essere comunicati ma non possono essere diffusi.
Diritti del Cliente:
Al titolare del trattamento Lei potrà rivolgersi per far valere i Suoi diritti 
cosi come previsti dall'articolo 7 del Codice della Privacy, che per Sua 
comodità riproduciamo integralmente: 
Art. 7 - (Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti)  
1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno 
di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la 
loro comunicazione in forma intelligibile. 
2. L'interessato ha diritto di ottenere l'indicazione:  a) dell'origine dei dati 
personali;  b) delle finalità e modalità del trattamento;  c) della logica ap-
plicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettro-
nici;  d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rap-
presentante designato ai sensi dell'articolo 5, comma 2;  e) dei soggetti 
o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere co-
municati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresen-
tante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.  
3. L'interessato ha diritto di ottenere: 
a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'in-
tegrazione dei dati;  b) la cancellazione, la trasformazione in forma ano-
nima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di 
cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i 
dati sono stati raccolti o successivamente trattati;  c) l'attestazione che le 
operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, 
anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono 
stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si ri-
vela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente spro-
porzionato rispetto al diritto tutelato.  
4. L'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte: 
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, 
ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;  b) al trattamento di dati 
personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di 
vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunica-
zione commerciale.
Formula di consenso
Il/La sottoscritto/a, acquisite le informazioni di cui all'articolo 13 del codi-
ce della privacy, tramite il presente scritto acconsente al trattamento, di-
chiarando di avere avuto, in particolare, conoscenza che i dati medesimi 
potrebbero rientrare nel novero dei dati “sensibili” o “giudiziari”.
Appendice in materia di Antiriciclaggio ex D.Lgs. 141/2006.
Poiché questo studio legale è per legge tenuto al rispetto del D.L.vo 
141/06 in materia di c.d. “Antiriciclaggio” il cliente deve, sussistendone i 
presupposti di legge, fornire i dati e le notizie che consentano di identifi-
carlo nonché, per iscritto e sotto la propria responsabilità, anche quelli 
del terzo in nome o per conto del quale agisca consegnando allo Studio 
Legale la documentazione probatoria dei poteri di rappresentanza.
L’eventuale rifiuto di fornire quanto sopra indicato determinerà 
l’impossibilità di accettare l’incarico da parte dell’Avvocato. La reticenza 
o il mendacio comporteranno la rinuncia al mandato.
Il trattamento dei dati avverrà anche per le finalità previste dalla norma-
tiva nazionale di recepimento della Direttiva 2001/97/CE del 04.12.2001, 
cosicché lo Studio Legale potrà avvalersi, per la tenuta e la gestione 
dell’archivio unico, di centri esterni di servizio: in tal caso, dai responsa-
bili del trattamento di siffatte strutture sarà assicurata la distinzione logi-

ca e la separazione fisica delle registrazioni dei dati raccolti per ciascun 
titolare del trattamento, anche con riguardo al personale incaricato del 
trattamento e al rispetto delle misure di sicurezza degli archivi.
Ai sensi dell’art. 8, co. 2 lett. a) del Codice in materia di protezione dei 
dati personal, i diritti di accesso ai dati da parte di coloro che vi abbiano 
interesse verrà negato se il trattamento avvenga in base alle disposizio-
ni della L. 197/1991.

Conferimento del mandato
Con la sottoscrizione della presente si dichiara di confermare formal-
mente il conferimento del mandato per la consulenza/trattazione stra-
giudiziale richiesta allo Studio Legale Girardi in data __.__.____.

..........……..,.................................................................
Luogo data

Cognome e Nome

...............................................................................
Firma leggibile


